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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
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I PRESENTACION

El Tecnoldgico de Estudios Superiores de Ixtapaluca, a través del presente documento y cuya base es el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, tiene el interés de proporcionarles a los Titulares y Responsables de los Archivos de Tramite de sus Unidades
Administrativas, un instrumento de control que coadyuve a la organizacién, conservacion, y vigencia de sus documentos de archivo a lo
largo de su ciclo vital, y que sefale el tratamiento que por ley o disposicién juridica se da a ciertos documentos que integran su fondo
documental.

Este instrumento de control es el Catalogo de Disposicién Documental que se integra para que los documentos de archivo se
conserven correctamente y se transfieran de manera oportuna, tanto al Archivo de Concentracion como al Archivo Histérico, con el
propésito de evitar su acumulacion innecesaria en las Unidades Administrativas y en los Archivos de Tramite y de Concentracién, y dar
paso a la generacién de espacios para ingresar nueva documentacién dando pauta al flujo documental.

Este Catalogo de Disposicion Documental estd sustentado en el ciclo de vida de los documentos de archivo, considera desde la
produccién del documento, hasta el momento en que se determina su eliminacién o su conservacion definitiva, lo que permite que los
documentos sean conservados de forma correcta y realizar acciones de trasferencia oportuna. Asi mismo relaciona los tipos de
documentos manejados por las Unidades Administrativas de éste Tecnolégico, contiene los valores documentales, sean administrativos,
legales, fiscales o contables o bien evidénciales, testimoniales e informativos en el Archivo Histérico; también describe si el documento
se encuentra clasificado como reservado o confidencial, y estipula cuantos afios debe conservarse tanto en el Archivo de Tramite como
en el Archivo de Concentracion.

A esta Casa de Estudios le queda claro que los archivos en la actualidad han cobrado mayor importancia y visibilidad en su quehacer

institucional, ya que los documentos deben encontrarse organizados, conservados y preservados en los archivos respectivos, para que
en el ejercicio de sus actividades se valore y se ejerza eficazmente la gestion de sus archivos.
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. INTRODUCCION

La reforma al Articulo 6 de nuestra Carta Magna, es el resultado de la determinacién de impulsar que los Sujetos Obligados estén
constrefiidos a documentar sus actividades y mantener la informacién organizada de tal manera que permita su utilizacion y consulta,
ademés de garantizar su perdurabilidad, o cual conlleva el deber de preservar sus documentos en archivos administrativos actualizados;
por otra parte, la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México en armonia con la normatividad federal, sefala
explicitamente, en el articulo 5, que los Sujetos Obligados deben documentar sus actividades, y estipula la responsabilidad de preservar
sus documentos en archivos actualizados.

Por las razones expuestas, el Tecnolégico de Estudios Superiores de Ixtapaluca, dandole la importancia y visibilidad que actualmente
han cobrado los archivos, ya que éstos contienen informacion fidedigna que genera sus acciones y toma de decisiones, que le permite
transitar hacia una administracion moderna de sus problemas, a la escala que le corresponda a cada una de sus Unidades
Administrativas segun sus funciones y atribuciones en beneficio de la sociedad.

Los archivos son fundamentales en la organizaciéon y preservacion de la informacién, en ellos se plasma las responsabilidades que
asumen los servidores publicos al manejar la documentacién producida y recibida por ellos.

La importancia de los archivos de ésta Institucién radica en que se deben concentrar los documentos de forma organizada, conservados
y preservados, lo que coadyuvard a su gestion administrativa, informar a la sociedad sobre sus compromisos y resultados, y en
consecuencia tanto de manera interna como externa se estara informando acerca de sus actividades y al mismo tiempo preservar su
memoria institucional.

Al ser manejados correctamente se agiliza la gestion documental logrando el acceso y recuperacién de determinada informacién en un
tiempo 6ptimo para la correcta administracién y toma de decisiones en un tramite o servicio especifico.

Derivado de lo anterior, es primordial organizar los expedientes en los archivos e integrar los documentos dentro de estos, para
vincularlos con un registro general y sistematico que propicie la organizacién de los documentos y que permita adecuarlo al desarrollo e
implementacion de la gestion documental, por tal razén, el Tecnolégico de Estudios Superiores de Ixtapaluca atendiendo a la prioridad
de contar con un instrumento de control de sus documentos y estar a la vanguardia en la modernizacién administrativa, se da la tarea
en el marco de las disposiciones en materia archivistica, disefiar su proceso de valoracion, seleccion y baja sistematica, orientada a
reducir el maximo de informacién en un minimo de documentos y a establecer los plazos en que estos se deben conservar.

Por consiguiente, y tomando como base el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, se procede a integrar el Catalogo de
Disposicién Documental, derivado que la columna vertebral de ambos instrumentos de control son el fondo, las secciones y las series,
por lo que el Catalogo de Disposicion Documental es el registro general y sistematico que establece las politicas y criterios temporales
sobre la conservacion y vigencia de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo vital.
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Ademds, éste Catalogo de Disposicion Documental es el instrumento técnico archivistico que regula y establece los valores
documentales, vigencia documental, los plazos de conservacién, la vigencia documental_y el destino final de los documentos, que se
producen y reciben en cada una de las Unidades Administrativas de éste Tecnolégico, con el proposito de contar con la adecuada
gestién administrativa y conservacion de su patrimonio documental estatal.

El Catalogo de Disposicion Documental registra ademas de las secciones y series documentales, elementos que especifican los
criterios concernientes a la conservacién y vigencia de sus documentos de archivo a lo largo de su ciclo de vida que por ley de
disposicion juridica se da a ciertos documentos, en consecuencia su finalidad coadyuvara a la racionalizacion y control de la produccion,
conservaciéon y transferencia de los documentos evitando con ello su acumulacion innecesaria en las oficinas de las Unidades
Administrativas y sus Archivos tanto de Tramite como de Concentracion, lo que sin duda facilitara su administracion y con ello el acceso
a la informacion que contienen y al mismo tiempo aseguraran que toda la accién relacionada con la disposicion documental solo tenga
lugar si se garantiza que los documentos de archivo que ya no se requieren para fines administrativos, por no ser relevantes, proceder a
su eliminacién o, en su caso, a su transferencia al Archivo Historico, a efecto de que la documentacion se preserve y se mantenga
disponible para su consulta.

En suma, el Catélogo de Disposicién Documental clarifica los diversos tipos de documentos generados y recibidos por el Tecnoldgico de
Estudios Superiores de Ixtapaluca; determina su valor primario (administrativo, legal, fiscal o contable) y el valor secundario (evidénciales,
testimoniales e informativos); sefiala si el documento se encuentra clasificado como reservado o confidencial; y estipula cuanto tiempo
debe conservarse en el Archivo de Tramite y en el Archivo de Concentracion.

La integracion oportuna y la difusién adecuada del Catalogo de Disposicion Documental beneficiara tanto a la sociedad como a los
Titulares y Responsables del Archivo de Tramite de las Unidades Administrativas del Tecnolégico de Estudios Superiores del Ixtapaluca,
ya que el cumplimento de esta disposicién actualizara y mejora sus practicas administrativas y su sistema de trabajo dando como
consecuencia una Administracién Publica moderna y eficaz, lo que lograra agilizar la rendicién de cuentas, fortalecer e incrementar la
cultura de la transparencia, ser garante y fomentar la confianza y la certidumbre entre gobernados y gobernantes para beneficio de
nuestro entorno.
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lll. OBJETIVO GENERAL

sl Contar con un registro general y sistematico como instrumento de control archivistico que coadyuve a la adecuada identificacion de
los plazos de conservacion y de la vigencia de los documentos de archivo, fisicos y electronicos, existentes en el Tecnoloégico de
Estudios Superiores de Ixtapaluca y que permita homologar y garantizar su adecuada y oportuna administracion, conservacion,
transferencia y baja.

IV. OBJETIVOS ESPECIFICOS

wl Contar con un mecanismo de trabajo en materia de disposicion documental basado en la identificacion precisa de las series
documentales y en la valoracién de su informacion.

0 Lograr la realizacién de un proceso sistematico de seleccion de documentos de archivo de tramite concluido debidamente
planificado que asegure la preservacion de los documentos que son testimonio del actuar institucional del Tecnolégico de Estudios
Superiores de Ixtapaluca y, al mismo tiempo, conlieve a la baja de aquellos que carecen de valor informativo, testimonial o
evidencial.

sl Reconocer los documentos de archivo Utiles para los tramites y la gestion administrativa con base en sus valores primarias.

il Facilitar las transferencias documentales entre los archivos de tramite, concentracion e histéricos del Tecnolégico Estudios
Superiores de Ixtapaluca.

) Establecer los periodos de utilizacion y conservacion de los documentos de archivo, con criterios hormativos y contextuales.

sl Evitar la acumulacion de los documentos de archivo, expedientes y cajas archivadoras en las Unidades Administrativas y en los
Archivos de Tramite y Concentracion.

0 Optimizar los recursos financieros, materiales y humanos que se destinan para la conservacién y administracién de los documentos
existentes en los archivos de las Unidades Administrativas.

sl Conocer los procesos de asignacion de valores a cada una de las series documentales identificadas.

0 |dentificar los elementos que permitan, con base en los valores, reconocer la documentacion util para el tramite y las gestiones
institucionales asociada a una norma legal, fiscal, o contable.

sl Contar con un instrumento de control y seguimiento de las series documentales producidas por las Unidades Administrativas, a
partir de los resultados del proceso de identificacion y valoracion.
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V. MARCO LEGAL

El Catalogo de Disposicion Documental se sustenta en el marco juridico y administrativo contenido en cinco apartados, los cuales son los
siguientes:

5.1 Constituciones.
5.1.1 Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. (5 de febrero de 1917)
5.1.2 Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México. (10.14 y 17 de noviembre de 1917)

5.2 Leyes.

5.2.1 Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. (4 de mayo de 201 5).

5.2.1 Ley de documentos Administrativos e Histéricos del Estado de México. (24 de marzo de 1986).

5.2.2 Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios. (11 de septiembre de 1990).
5.2.3 Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién publica del Estado de México y Municipios. (4 de mayo de 2016)

5.3. Lineamientos.

5.3.1 Lineamientos para la organizacién y conservacioén de los archivos. (4/05/2016).

5.3.2 Lineamientos para la Administracién de Documentos en el Estado de México. (29 de mayo de 2015).

5.3.3 Lineamientos para la valoracién, seleccién y baja de los documentos, expedientes y series de tramite concluido en los Archivos del
Estado de México. (29 de mayo de 2015).

5.4 Otra normatividad.
5.4.1 Manual General de Organizacion del Tecnolégico de Estudios Superiores de Ixtapaluca.
5.4.2 Reglamento Interior del Tecnolégico de Estudios Superiores de Ixtapaluca.

5.5 Las demas disposiciones legales vigentes en la materia.
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VI. POLITICAS

1. El Catalogo de Disposiciéon Documental establece los plazos de conservacion de los documentos de archivos fisicos y
electrénicos en cada unidad archivistica, de acuerdo con las disposiciones en la materia vigentes y de acuerdo con los
criterios indicados por el Comité de Depuracién de Documentos.

2. Los documentos fisicos y electrénicos, expedientes y series documentales existentes en los archivos de las Unidades
Administrativas, deberan conservarse de manera obligatoria, de conformidad a la vigencia sefialada en el presente
Catalogo_de Disposicidon Documental.

3. El Comité de Depuracién de Documentos deberda mantener actualizado y publicar el Catalogo de Disposicién Documental
de manera oportuna.

4. El Catalogo de Disposicién Documental sélo podra aplicarse después de fenecido, en el Archivo de Concentracion, el
plazo de conservaciéon precaucional establecido por el Archivo de Tramite en el “Inventario” para la transferencia de
expedientes, conforme lo estipula el marco legal o administrativo bajo el que fueron producidos o recibidos y a los
tiempos establecidos en la normatividad emitida al respecto.

5. El proceso de seleccion documental debera realizarse de acuerdo a lo establecido en los Lineamientos para la valoracion,
seleccion y baja de los documentos, expedientes y series de tramite concluido en los Archivos del Estado de México,
respetando invariablemente las vigencias documentales indicadas en el Catalogo de Disposicion Documental.

6. Los Archivos de Tramite deberan respetar los tiempos de vigencia documental sefialados en el Catalogo de Disposicion
Documental y sélo podran aplicar la seleccion preliminar a los expedientes de trdmite concluido. Esto como paso previo a
su transferencia al Archivo de Concentracion, de conformidad con lo sefialado en los Lineamientos para la valoracién,
seleccion y baja de los documentos, series y de tramite concluido en los Archivos del Estado de México.

7. Los Archivos de Tramite no podran efectuar la seleccién final a los documentos y expedientes de tramite concluido.

8. La seleccién final de documentos solo podra aplicarse en el Archivo de Concentracion, después de fenecido el plazo de
conservacion precaucional establecido por el Archivo de Tramite en el “Inventario” para la transferencia de expedientes.
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9. El Catalogo de disposicion Documental sélo sefiala la vigencia documental y el destino final de los documentos de archivo
valorados, por lo que su aplicacién no autoriza su eliminacion. Ningin documento podra ser destruido a criterio personal o
colectivo, de manera directa y discrecional; su eliminacién se sujetara al procedimiento de baja documental establecido por
el Comité de Depuracién Documental en los Lineamientos para la valoracion, seleccion y baja de los documentos,
expedientes y series de tramite concluido en los Archivos del Estado de México.

10.El Comité de Depuracién de Documentos y/o los responsables del Area Coordinadora de Archivos seran las Unicas
instancias que podran tramitar por escrito, ante la Comision Dictaminadora de Depuracién Documentos, la emision de
nuevos Dictamenes de Valoracion de los documentos fisicos o electronicos, expedientes o series documentales existentes

en los archivos.

11.Las Unidades Administrativas, deberan mantener constancia documental de las bajas de documentos, expedientes 0
series documentales que les sean autorizadas por la Comisidén en sus Archivos.

12.E! Catalogo de Disposicion Documental no podra aplicarse a los documentos de archivo cuya informacion haya sido
clasificada como reservada o confidencial en términos de la legislacion aplicable en la materia, en tanto no se realice la

desclasificacion correspondiente.

13.El presente Catalogo de Disposicién Documental anula y reemplaza todas y cada una de las versiones anteriores a este.
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Vil. DESCRIPCION DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

El Catalogo de Disposicién Documental tiene como instrumento basico y de trabajo al Cuadro General de Clasificacién Archivistica que
integra las series documentales del Tecnolégico de Estudios Superiores de Ixtapaluca y que cada una ellas representa la unidad de
trabajo que permitié investigar y analizar las caracteristicas de los elementos esenciales que constituye la serie documental, la funcién ,
el sujeto productor y el documento de archivo; asi como determinar los valores primarios y secundarios de la documentacién , para fijar

sus plazos de acceso, transferencia, conservaciéon o eliminacion.

La integracién del Catéalogo se realiza en el formato que mas adelante se muestra, determinando con toda claridad los plazos de
conservacion y las técnicas de seleccion. Dicho formato incluiréd la informacion basica siguiente:

1ell Descripcion del Fondo;

il Descripcion de la Seccion;
6l Descripcion de las Series;
18]l Vigencia Documental;

®l Valor Documental;

sl Plazos de Conservacion; y

il Técnicas de Seleccion.

Efectuada la integracién se procede a su validacién para su aplicacién.
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VIil. FORMATO DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL.

Elementos:

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FUNCIONES SUSTANTIVAS/ FUNCIONES COMUNES
(1) FONDO

UNIDAD ADMINISTRATIVA
4)
Nombre de Ia Seccion
(6)

Nombre de Vigencia Documental Técnicas de Seleccion Observaciones | Tipo de Informacién
la Serie

Valor Plazos de (11) (12) (13)
Documental Conservacion

(10)
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IX. INSTRUCTIVO DE LLENADO

OBJETIVO: Contar con un instrumento de control archivistico que apoye el adecuado desarrollo e implementacion de la gestion
documental y la funcién archivistica mediante la organizacién y conservacion de los documentos a lo largo de su ciclo vital.

OBLIGADOS: Las (os) Titulares de las Unidades Administrativas y las (os) Responsables de los Archivos de Tramite adscriptos al
Tecnoldgico de Estudios Superiores de Ixtapaluca.

NUMERO ELEMENTOS SE ANOTARA(N)
(1 Fondo Documental | El nombre con que se identifica la Dependencia generadora o receptora del conjunto de documentos
producidos orgénicamente.
@ Numero Progresivo | El Nimero Progresivo correspondiente a la Unidad Administrativa que se registra.
(N/P)
3 Cédigo | La clave programética asignada a la Unidad Administrativa que se registra, de conformidad con el

Manual General de Organizacion del Tecnoldgico de Estudios Superiores de Ixtapaluca.

4) Unidad Administrativa | El nombre correspondiente a la Unidad Administrativa que se registra, de conformidad con el Manual
General de Organizacién del Tecnolégico de Estudios Superiores de Ixtapaluca.

(5) Seccién | El cadigo clasificador con que se identifica la Seccidn, de acuerdo con el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.

6) Nombre de la Seccién | El nombre genérico de la Seccion correspondiente a la Unidad Administrativa que se registra, de
acuerdo con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

%) Cédigo de la Serie | El codigo clasificador con que se identifica la Serie Documental, de acuerdo con el Cuadro General
Documental | de Clasificacion Archivistica.

8) Nombre de la Serie | El nombre genérico de la Serie Documental correspondiente a la Unidad Administrativa que se
Documental | registra, de acuerdo al Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
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(9) Valor Documental | En la letra A (Valor Administrativo) con una X, si es el caso, de que el Valor Administrativo es el
Valor Documental de la Serie Documental.

En la letra L (Valor legal) con una X, si es el caso, de que el Valor Legal es el Valor Documental de
la Serie Documental

En Ia letra F (Valor Fiscal) con una X, si es el caso, de que el Valor Fiscal es el valor Documental de
la Serie Documental.

(10) Plazos de Conservaciéon | En las letras AT (Archivo de Tramite) con niimero los afios de conservacion en el Archivo de
Tramite.

En las letras AC (Archivo de Concentracién) con nimero los afios de conservacion en el Archivo de
Concentracion.

En las letras At ( Total de aitos de conservacién) con numero el total de afios de conservacion
(AT+AC=At)

(11) Técnicas de Seleccién | En la letra E (Eliminacion) con una X si corresponde.

En la letra C (Conservacion) con una X si corresponde.

En la letra M (Muestreo) con una X si corresponde.

(12) Observaciones | Las observaciones que por su naturaleza no pueden ser consideradas dentro de los otros elementos.

(13) Tipo de Informacién | En las letras PO (Publica de Oficio) con una X si corresponde

En las letras PR (Periodo de Reserva) con numero los afos de reserva, si es el caso.

En las letras IC (Informacién Confidencial) con una X si corresponde
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Ejemplo:
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FUNCIONES SUSTANTIVAS

FONDO: Tecnolégico de Estudios Superiores de Ixtapaluca

CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA

205BB11102 Division de Ingenieria en Informatica

SECCION Nombre de la Seccién

5s Proceso Académico de Ingenieria en Informética

Caédigo Nombre de Vigencia Documental Técnicas de Seleccion Observaciones | Tipo de Informacién
Serie la Serie

Valor Plazos de
Documental | Conservacion

A | L |FA|AT |AC | AT

Juntas de X 2 6 8
Academia

Comité
Académico
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X. TERMINOLOGIA ARCHIVISTICA

Baja Documental
Eliminacién fisica de la documentacién que haya prescrito en sus valores administrativos, legales, fiscales o contables, y que no
contenga valores histéricos, conforme a la normatividad emitida por la Comisién Dictaminadora de Depuracion de Documentos.

Catélogo de Disposicién Documental

Registro general y sistematico que establece las politicas y criterios sobre la conservacién y vigencia de los documentos de Archivo a lo
largo de su ciclo de vida, y en el cual debe tomarse en cuenta también el tratamiento que por ley o disposicién juridica se da a ciertos
documentos. Establece los valores documentales, los plazos de conservacién, la vigencia documental y el destino final de los

documentos.

Conservacion Precaucional
Tiempo que los documentos deben permanecer en un Archivo de Concentracion, mientras prescribe su vigencia administrativa y se
realiza su transferencia al Archivo Histérico o su eliminacién conforme a lo establecido en el Catalogo de Disposicion Documental.

Destino Final

Situacién en que se encuentran los expedientes o series con sus documentos una vez que han cumplido su plazo precautorio de
resguardo en los Archivos de Tramite y Concentracion y estan listos para su transferencia, baja o conservacién definitiva en el Archivo
Histérico, de acuerdo con el Catalogo de Disposicion Documental.

Dictamenes de Valoracion Documental
Resoluciones que emite la Comisién Dictaminadora de Depuracién de Documentos en materia de valoracién, seleccion y baja de los
tipos o series documentales que existen en los Archivos de las Unidades Administrativas.

Disposicion Documental
Determinacion de reglas o normas, a partir de la valoracién primaria o secundaria para establecer los plazos de conservacién y los modos
de transferencia, de seleccién y del destino final a que deben sujetarse los documentos a lo largo de su ciclo de vida.

Documento de Archivo

Soporte material que registra un hecho o acto administrativo, juridico, fiscal o contable, con informacién textual, en lenguaje natural o
convencional o cualquier otra expresion grafica, sonora, en imagen o electrénica, producida o recibida por las unidades administrativas
en el ejercicio de sus funciones o actividades, para el cumplimiento de sus fines y conservada como prueba e informacién.
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Expediente
Unidad documental constituida por uno o varios documentos de archivo, ordenados y relacionados con un mismo asunto, actividad o

tramite o por ser resultado de un mismo proceso de gestién y de acumulacion de los documentos que lo constituyen.

Plazo de Conservacion Precaucional
Periodo de guarda de la documentacion en el Archivo de Concentracion.

Seleccion Documental
Proceso archivistico que consiste en la identificacion y separacion de los documentos que pueden darse de baja por su irrelevancia, de

los expedientes o series de tramite concluido, de los que deben conservarse por el valor de su informacion.

Serie Documental

Es la division de una Seccién, que corresponde al conjunto de documentos producidos en el desarrollo de una misma atribucion general
y que versa sobre una materia o asunto especifico. También es el conjunto de expedientes con caracteristicas comunes entre si, porque
tengan la misma ordenacién, sean del mismo tipo documental o traten del mismo tema o actividad, emanados de un mismo 6rgano o
sujeto productor como consecuencia del gjercicio de sus funciones.

Tipo Documental

Unidad documental con los mismos caracteres generados por una Unidad Administrativa en el desarrollo de una funcion concreta,
producto de actuaciones Unicas o secuenciales reguladas usualmente por una norma de procedimiento y cuyo formato, contenido
informativo y soporte son homogéneos.

Transferencia

Procedimiento archivistico a través del cual y conforme al ciclo vital de los documentos, los expedientes son trasladados del Archivo de
Tramite al Archivo de Concentracion y, en su caso, de éste al Archivo Histérico, de acuerdo con las politicas contenidas en el Catalogo
de Disposicién Documental.

Valor
Condicién de los documentos que les confiere caracteristicas administrativas, legales, fiscales o contables en los Archivos de Tramite o
Concentracién; o bien, evidénciales, testimoniales o informativas en los Archivos Histéricos.

Valor Primario

Cualidades inmediatas que adquieren los documentos desde que se producen o se reciben en una Unidad Administrativa hasta que
cumplen sus fines. Estos son de caracter administrativo, fiscal, legal y contable.
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Valor Secundario

Condiciones que poseen los documentos como referencia para la realizacion o reconstruccion de las actividades del sector publico y
como testimonio de la memoria colectiva y que por su importancia histérica, cientifica y cultural deben conservarse en un Archivo
Histérico. Estas son de caréacter evidencial, testimonial e informativo

Valoracién Documental
Actividad realizada por la Comisién Dictaminadora de Depuracion de Documentos, que consiste en el andlisis y determinacién de los
valores primarios y secundarios de los documentos con el propésito de establecer criterios de disposicion y acciones de transferencia.

Vigencia Documental

Periodo durante el cual un documento de Archivo mantiene sus valores administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con
las disposiciones juridicas vigentes y aplicables.
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XI. VALIDACION

El presente Catalogo de Disposicion Documental consta de 18 Secciones sustantivas y 236 series documentales; 10 Secciones adjetivas
o comunes y 113 series documentales, mismas que establecen su valor documental, vigencia documental, plazos de conservacion y

destino

—— Autoriz6

Reviso

C.P. mﬂﬂm seman Castro Martinez Ing. Claudfa Camarillo Lépez
Subdirector de | acion, Planeacion, Programacion y Jefa del Departamento de Planeacion y Calidad Institucional y
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